| PREKRACUJEME HRANICE
~ PRZEKRACZAMY GRANICE
. 2014—2020

EVROPSK/:\ UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

@

Instrukcja generowania raportu
z trwatosci mikroprojektu w MS2014+

Niniejszg instrukcje przygotowano przedstawiajgcg krok po kroku, co nalezy
,zaznaczycC/klikng¢” w Systemie MS2014+, aby wygenerowac raport z trwatosci
mikroprojektu.

Pierwszym krokiem jest zalogowanie sie do systemu MS2014+. Dalej prosze
postepowaé zgodnie z ponizszymi wskazéwkami (na ponizszych zdjeciach kazdy
krok zostat zaznaczony w czerwonej ramce):

1) Prosze klikng¢ w pole ,Wnioskodawca” (czerwona ramka).

MS2014+
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2) Nastepnie zostang Panstwo przekierowani do zaktadki ,Moje projekty” (czerwona

ramka) prosze wybracC projekt, ktory podlega obowigzkowi sktadania raportéw
z trwatosci mikroprojektu.
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3) Po kliknieciu we wtasciwy projekt prosze w zaktadkach z lewej strony odszukaé

i wejs¢ w ,Sprawozdanie z realizacji” (czerwona ramka).
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4) Nastepnie otworzy sie zaktadka ,Raporty zbiorcze”, z lewej strony prosze wybraé

zakfadke ,Harmonogram raportéw” (czerwona ramka).
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5) W momencie, gdy otworzg Panstwo zaktadke ,Harmonogram raportow” wyswietli
sie lista, na ktérej bedzie widocznych pie¢ kolejnych raportéow z trwatosci projektu
wraz z datami, za jaki okres sprawozdawczy bedzie sktadany raport oraz do kiedy
nalezy ztozyc¢ raport (czerwona ramka).
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1 2017-11-30 2017-01-17 Raport koricowy  realizacji ZZ0R Zatwierdzone przez 1Z pod za...
1 2017-11-30 2017-05-01 2017-10-31 Raport koricowy z realizacji ZZ0R Zatwierdzone przez IZ pod za...
1 | 2020-03-26 2019-02-26 2020-02-25 Raport z trwalosci projektu ZoU Opracowywana
2 2021-03-27 2020-02-26 2021-02-25 Raport z trwalosci projektu ZoU Planowana
3 2022-03-27 2021-02-26 2022-02-25 Raport z trwafosci projektu Zou Planowana
4 2023-03-27 2022-02-26 2023-02-25 Raport z trwatosci projektu Zou Planowana
5 2024-03-26 2023-02-26 2024-02-25 Raport koricowy z trwatosci projektu 770U Planowana
-
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6) Nastepnie trzeba powrdci¢ do zaktadki ,Raporty zbiorcze” i przejs¢ do
nastepnego etapu, nalezy klikng¢ po lewej stronie w zaktadke ,Powrét” (czerwona
ramka).
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7) W kolejnym etapie generowania raportu z trwatosci nalezy wybra¢ zakftadke
,Zatozy¢ nowy Raport zbiorczy” (czerwona ramka).

M S 2 0 ] 4+ o Cesky g polski - 33 english Wylogowanie za: 59:10 O]
-
" WNIOSKODAWCA POMOC
Znajdujesz sie: Tablica ~ Wnioskodawca Raporty zbiorcze
Nawigacja A RAPORTY ZBIORCZE
Operacja Numer
2 i dana zlozenia Ok d Ok p doke Rozdaj RM Stan RR/IoP
Harmonogram raportow 1oP/RR
Zalozyé nowy Raport zbiorczy [ 4l b Al & Al Al b Al b Al Y
Raporty czesciowe 1 2017-11-30 2017-05-01 2017-10-31 Raport koiicowy z realizacji ZZ0R Zatwierdzone przez IZ pod za...
1 | 2020-03-26 2019-02-26 2020-02-25 Raport z trwalosci projektu ZoU Opracowywana
-
[/ [1]n /(0] nastrone25 ~ Strona 121, pozycji 1 do222

8) Po wybraniu zaktadki ,Zatozy¢ nowy Raport zbiorczy” wygeneruje sie pierwszy
raport z trwatosci mikroprojektu (czerwona ramka). W przypadku generowania
kolejnych raportow z trwato$ci nalezy postepowaé w ten sam sposob jak
w przypadku tworzenia pierwszego raportu z trwatosci projektu.
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9) Po kliknieciu w pierwszy raport z trwatosci nalezy wypetni¢ wszystkie zaktadki
z lewej strony. W czerwonych ramkach sg zaznaczone: numer raportu z trwatosci
projektu oraz za jaki okres sprawozdawczy raport bedzie sktadany. Wskazano

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

EVROPSK@ UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

takze do kiedy nalezy ztozy¢ raport za dany okres sprawozdawczy.
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10) Prosze pamieta¢, ze po wypetnieniu dowolnej zaktadki w raporcie z trwatosci
zawsze nalezy klikng¢ w przycisk ,Zapisz” (czerwona ramka).
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11) W wygenerowanym ,Raporcie z trwatosci” nalezy wypetnia¢c wszystkie zotte
(obowigzkowe) pola. Prosimy réwniez, aby pamietaC o dofgczeniu odpowiednich
zatgcznikow potwierdzajgcych zachowanie rezultatdbw mikroprojektu np. polis
ubezpieczeniowych dla zakupionego sprzetu/wyposazenia oraz  Srodkow
trwatych/inwestycji, jak réwniez innych potwierdzajgcych rezultaty zrealizowanego
mikroprojektu np. zdjecia z dziatan w okresie trwatosci, formy wykorzystania
powstatej dokumentacji, widoki strony www/zakladek na www powstatych
w mikroprojekcie.



